










คู่มือการใช้งานระบบ





















คู่มือการใช้งานระบบ


คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการบ้านพักข้าราชการ  มณฑลทหารบกที่ 33 ได้แบ่งการทำงานออกเป็น 2 ส่วนด้วยกัน คือ
1. ส่วนของผู้ใช้
2. ส่วนของผู้ดูแลระบบ
1. ส่วนของผู้ใช้
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ภาพที่ ข.1 หน้าจอแรกของระบบบริหารจัดการบ้านพักข้าราชการ  มณฑลทหารบกที่ 33
	หน้าจอหลักเป็นหน้าจอในการเข้าสู่ระบบ เพื่อเป็นการกำหนดสิทธิในการเข้าใช้งานสำหรับคนที่ได้รับอนุญาตให้ใช้งานโปรแกรม ซึ่งจะต้องป้อนข้อมูลผู้ใช้และรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม           เข้าสู่ระบบ
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[bookmark: _GoBack]ภาพที่ ข.2 เมนูของหน้าจอเข้าสู่ระบบ
	จากภาพที่ ข.2 เมนูของหน้าจอเข้าสู่ระบบ เมนูประกอบด้วย เมนูเข้าสู่ระบบ เมนูลงทะเบียน เมนูลืมรหัสผ่าน เมนูสำหรับผู้ดูแล
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ภาพที่ ข.3 หน้าจอลงทะเบียนสำหรับผู้ใช้
จากภาพที่ ข.3 หน้าจอลงทะเบียนสำหรับผู้ใช้ เป็นหน้าจอลงชื่อทะเบียนสำหรับสมัครสมาชิกใหม่ หากกดปุ่มล้างข้อมูล ระบบจะทำการล้างข้อมูลที่กรอกไปแล้วหากกดปุ่มเข้าสู่ระบบ จะเข้าสู่หน้าเข้าสู่ระบบหากผู้ใช้ลงทะเบียนเสร็จระบบจะส่งอีเมล์ไปเพื่อให้ผู้ใช้ยืนยันตัวตน
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ภาพที่ ข.4 หน้าจออีเมล์ที่ส่งลิงค์การยีนยันตัวตนมาให้
จากภาพที่ ข.4 หน้าจออีเมล์ที่ส่งลิงค์การยีนยันตัวตนมาให้ผู้ใช้ต้องคลิกที่ลิงค์เพื่อยืนยันตัวตัวในการเข้าใช้งาน
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ภาพที่ ข.5 หน้าจอลืมรหัสผ่าน
จากภาพที่ ข.5 หน้าจอลืมรหัสผ่านเมื่อคลิกปุ่มขอรหัสผ่าน ระบบจะทำการตรวจสอบความถูกต้อง ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลหมายเลขประจำตัวข้าราชการและอีเมล์ไม่ถูกต้องระบบจะปรากฏหน้าจอแจ้งเตือนให้กรอกข้อมูลหมายเลขประจำตัวข้าราชการและอีเมล์ใหม่อีกครั้ง
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ภาพที่ ข.6 หน้าจอหน้าหลักขอผู้ใช้
จากภาพที่ ข.6 หน้าจอหน้าหลักขอผู้ใช้ เป็นการแสดงผลการจองบ้านพักและแสดงข้อมูลผู้ใช้ซึ่งจะมีเมนูอยู่ด้านข้างตามภาพที่ ข.7
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ภาพที่ ข.7 เมนูด้านซ้ายของหน้าจอขอผู้ใช้
	จากภาพที่ ข.6 เมนูด้านซ้ายของหน้าจอขอผู้ใช้เมื่อทำการคลิกที่จองบ้านพักจะมีเมนูปรากฏขึ้นมาอีกสองอันและเมื่อทำการคลิกที่จองบ้านพักระบบจะทำการจองบ้านพักให้ทันที และเมื่อคลิกที่ยกเลิกการจองระบบจะทำการยกเลิกการจงบ้านพักทันที
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ภาพที่ ข.8 หน้าจอข้อมูลบ้านพัก
จากภาพที่ ข.8 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลบ้านพักจะปรากฏหน้าจอข้อมูลบ้านพักซึ่งจะมีข้อมูลต่างๆ ของบ้านพักออกมาแสดง
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ภาพที่ ข.9 หน้าจอข้อมูลการหักเงิน
จากภาพที่ ข.9 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลการหักเงินจะปรากฏหน้าจอข้อมูลการหักเงินซึ่งจะมีข้อมูลการหักเงินของเดือนต่างๆ ที่ผ่านมาออกมาแสดงและเมื่อกดปุ่มแสดงกราฟจะมีกราฟข้อมูลการหักเงินออกมาแสดงดังภาพที่ ข.10 และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.10 หน้าจอแสดงกราฟข้อมูลการหักเงิน
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ภาพที่ ข.11 หน้าจอเมนูส่งคืนบ้านพัก
จากภาพที่ ข.11 เมื่อคลิกที่เมนูส่งคืนบ้านพักจะมีเมนูปรากฏเพิ่มขึ้นมาอีกสองเมนูคือ           เมนูส่งคืนบ้านพัก และเมนูยกเลิกการส่งคืนบ้านพัก เมื่อคลิกที่เมนูส่งคืนบ้านพักระบบจะทำการส่งคืนบ้านพัก และเมื่อคลิกที่เมนูยกเลิกการส่งคืนบ้านพักระบบจะทำยกเลิกการส่งคืนบ้านพัก
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ภาพที่ ข.12 หน้าจอข้อมูลผู้ใช้
จากภาพที่ ข.12 เมื่อคลิกที่รูปคนด้านขวาจะมีเมนูเพิ่มมาคือ เมนูข้อมูลผู้ใช้ เมนูแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ และเมนูออกจากระบบ ซึ่งเมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลผู้ใช้ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ใช้
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ภาพที่ ข.13 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้
จากภาพที่ ข.13 เมื่อคลิกที่แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูลต่างๆ ของผู้ใช้ได้



2. ส่วนของผู้ดูแล
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ภาพที่ ข.14 หน้าจอผู้ดูแล
จากภาพที่ ข.14 หน้าจอผู้ดูแลเป็นหน้าจอในการเข้าสู่ระบบ เพื่อเป็นการกำหนดสิทธิในการเข้าใช้งานสำหรับคนที่ได้รับอนุญาตให้ใช้งานโปรแกรม ซึ่งจะต้องป้อนข้อมูลผู้ใช้และรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบ และจะมีเมนูย่อยคือ เมนูลงทะเบียนสำหรับผู้ดูแล และเมนูที่กดเข้าไปหน้าผู้ใช้
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ภาพที่ ข.15 หน้าจอลงทะเบียนสำหรับผู้ดูแล
จากภาพที่ ข.15 เป็นหน้าจอลงทะเบียนสำหรับผู้ดูแล เป็นหน้าจอลงชื่อทะเบียนสำหรับสมัครผู้ดูแลใหม่ หากกดปุ่มล้างข้อมูล ระบบจะทำการล้างข้อมูลที่กรอกไปแล้วหากกดปุ่มเข้าสู่ระบบ จะเข้าสู่หน้าเข้าสู่ระบบ
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ภาพที่ ข.16 หน้าจอหลักสำหรับผู้ดูแล
จากภาพที่ ข.16 เป็นหน้าจอหลักสำหรับผู้ดูแล เป็นหน้าที่จะแสดงข้อมูลบ้านพักทั้งหมดออกมาและเมื่อคลิกที่ปุ่มแก้ไขระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลบ้านพักออกมาดังภาพที่ ข.16 และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.17 หน้าจอแก้ไขข้อมูลบ้านพัก
จากภาพที่ ข.17 เป็นหน้าจอหลักแก้ไขข้อมูลบ้านพักผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลบ้านพักได้ในหน้าจอนี้
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ภาพที่ ข.18 หน้าจอข้อมูลผู้ใช้
จากภาพที่ ข.18 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลผู้ใช้หน้าจอข้อมูลผู้ใช้จะปรากฏหน้าจอข้อมูลผู้ใช้ต่างๆ ที่สมัครใช้งานในระบบบริหารจัดการบ้านพักข้าราชการ มณฑลทหารบกที่ 33 และเมื่อคลิกที่เมนูลบ ระบบจะทำการลบข้อมูลผู้ใช้ออกและเมื่อคลิกที่ปุ่มแก้ไขระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ออกมาดังภาพที่ ข.19 และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.19 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้
จากภาพที่ ข.19 เป็นหน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ต่างๆ ได้ในหน้าจอนี้
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ภาพที่ ข.20 หน้าจอเพิ่มข้อมูลบ้านพัก
จากภาพที่ ข.19 เมื่อคลิกที่เมนูเพิ่มข้อมูลบ้านพักจะปรากฏหน้าจอเพิ่มข้อมูลบ้านพักผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูลบ้านพักต่างๆ ได้ในหน้าจอนี้
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ภาพที่ ข.21 หน้าจอข้อมูลผู้จอง
จากภาพที่ ข.21 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลผู้จองจะปรากฏหน้าจอข้อมูลผู้จองซึ่งจะแสดงข้อมูลผู้ใช้ที่กดจองบ้านพักเข้ามาตามลำดับและสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.22 หน้าจอจัดคนเข้าพักอาศัย
จากภาพที่ ข.22 เมื่อคลิกที่เมนูจัดคนเข้าพักอาศัยจะปรากฏหน้าจอจัดคนเข้าพักอาศัยซึ่งจะแสดงข้อมูลบ้านพักที่ว่าง และเมื่อกดที่ปุ่มจัดคนเข้าพักอาศัยจะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ ข.22 และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.23 หน้าจอยืนยันการจัดคนเข้าพักอาศัย
จากภาพที่ ข.23 เมื่อคลิกที่เมนูจัดคนเข้าพักอาศัยจากภาที่ ข.22 จะปรากฏหน้าจอยืนยันการจัดคนเข้าพักอาศัยซึ่งผู้ดูแลต้องเลือกคนที่จะทำการจัดคนเข้าพักอาศัย และทำการเพิ่มไฟล์เข้าไปในระบบและกดปุ่มยืนยันการจัดคนเข้าพักอาศัย
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ภาพที่ ข.24 หน้าจอข้อมูลการเข้าพักอาศัย
จากภาพที่ ข.24 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลการเข้าพักอาศัยจะปรากฏหน้าจอข้อมูลการเข้าพักอาศัยซึ่งจะแสดงข้อมูลผู้ใช้ที่เข้าพักอาศัยต่างๆ และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.25 หน้าจอเพิ่มข้อมูลการหักเงิน
จากภาพที่ ข.25 เมื่อคลิกที่เมนูเพิ่มข้อมูลการหักเงินจะปรากฏหน้าจอเพิ่มข้อมูลการหักเงินซึ่งจะแสดงข้อมูลผู้ใช้และผู้ดูแลจะต้องทำการเลือกผู้ใช้ที่ต้องการเพิ่มข้อมูลการหักเงินและสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.26 หน้าจอยันยืนเพิ่มข้อมูลการเข้าหักเงิน
จากภาพที่ ข.26 เมื่อคลิกที่เมนูเพิ่มข้อมูลการหักเงินจากภาพที่ ข.24 จะปรากฏหน้าจอ         ยันยืนเพิ่มข้อมูลการหักเงิน ผู้ดูแลจะสามารถเพิ่มข้อมูลการหักเงินของผู้ใช้ที่เลือกได้
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ภาพที่ ข.27 หน้าจอข้อมูลการหักเงิน
จากภาพที่ ข.27 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลการหักเงินจะปรากฏหน้าจอข้อมูลการหักเงิน ซึ่งระบบจะแสดงข้อมูลการหักเงินที่ผู้ดูแลเพิ่มข้อมูลเข้ามาทั้งหมดและเมื่อคลิกที่ปุ่มแก้ไขจะปรากฏหน้าจอแก้ไขข้อมูลการหักเงินดังภาพที่ ข.28 และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน
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ภาพที่ ข.28 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการหักเงิน
	จากภาพที่ ข.28 เมื่อคลิกที่เมนูแก้ไขจากภาพที่ ข.27 จะปรากฏหน้าจอแก้ไขข้อมูลการหักเงินสามารถแก้ไขข้อมูลการหักเงินได้ในหน้าจอนี้
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ภาพที่ ข.29 หน้าจอออกรายงานแบบช่วงเดือน
จากภาพที่ ข.29 เมื่อคลิกที่เมนูออกรายงานแบบเลือกเดือน จะปรากฏหน้าจอเลือกเดือนที่ท่านต้องการจากนั้นกดปุ่มยืนยันการออกรายงาน ระบบจะทำการออกรายงานมาในรูปแบบของไฟล์
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ภาพที่ ข.30 หน้าจอข้อมูลการหักเงิน
จากภาพที่ ข.30 เมื่อคลิกที่ชื่อผู้ใช้จากภาพที่ ข.27 จะปรากฏหน้าจอข้อมูลการหักเงินจะแสดงข้อมูลการหักเงินของผู้ใช้ที่เราเลือกออกมาแสดงทั้งหมดและสามารถออกรายงานได้ในในนี้โดยการกดปุ่มออกรายงานโดยระบบจะทำการออกรายงานมาเป็นไฟล์ให้เรา
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ภาพที่ ข.31 หน้าจอการส่งคืนบ้านพัก
จากภาพที่ ข.31 เมื่อคลิกที่เมนูการส่งคืนบ้านพักจะปรากฏหน้าจอการส่งคืนบ้านพักซึ่งจะแสดงข้อมูลการส่งคืนบ้านพักที่ผู้ใช้กดส่งคืนเข้ามา เมื่อกดปุ่มแก้ไข้จะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลการส่งคืนบ้านพักดังภาพที่ ข.32 และสามารถทำการค้นหาข้อมูลได้ที่ปุ่มค้นหาอยู่ตรงมุมขวาบน

[image: ]
ภาพที่ ข.32 หน้าจอแก้ไขข้อมูลการส่งคืนบ้านพัก
จากภาพที่ ข.32 เมื่อแก้ไขจากภาพที่ ข.31 จะปรากฏหน้าจอแก้ไขข้อมูลการส่งคืนบ้านพัก ซึ่งผู้ดุแลสามารถทำการแก้ไขข้อมูลการส่งคืนบ้านพักได้ที่หน้าจอนี้
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ภาพที่ ข.33 หน้าจอข้อมูลผู้ดูแลระบบ
จากภาพที่ ข.33 เมื่อคลิกที่เมนูรูปคนด้านขวาบนจะมีเมนูปรากฏออกมาคือ เมนูข้อมูลผู้ดูแลระบบ เมนูจัดการข้อมูลผู้ดูแลระบบ และเมนูออกจากระบบ และเมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลผู้ดูแลระบบ         จะปรากฏหน้าจอข้อมูลผู้ดูแลระบบซึ่งจะแสดงข้อมูลผู้ดูแลระบบที่ใช้งานอยู่ในตอนนี้
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ภาพที่ ข.35 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลระบบ
จากภาพที่ ข.35 เมื่อกดปุ่มแก้ไขจากภาพที่ ข.34 จะปรากฏหน้าจอแก้ไขข้อมูล ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลของผู้ดูแลระบบที่เลือกได้
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